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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-EDG-1-w1
	Nazwa usługi/ sprawy:
	WPIS DO CEIDG (Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej)

WPIS / ZMIANA / ZAWIESZENIE / WZNOWIENIE / WYKREŚLENIE

	Komórka organizacyjna:
	Samodzielne stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej

	Osoba prowadząca
sprawę:
	Ewa Sierant – Lipnicka – Główny specjalista ds. ewidencji działalności gospodarczej

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	3
95 7596029

esierant@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1. Wniosek CEIDG – 1 (wniosek CEIDG -1 służy jednocześnie do zgłaszania zmian we wpisie do CEIDG, informacji o zawieszeniu, wznowieniu lub zaprzestaniu działalności gospodarczej). 
2. Dowód osobisty do wglądu 

3. Jeżeli strona ustanowiła pełnomocnika do prowadzenia spraw przedsiębiorcy, a nie dokonała wpisu pełnomocnika do CEIDG – dodatkowo dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa. 

	Opłaty:
	Wpis do CEIDG nie podlega opłacie. 

Wpis pełnomocnika do CEIDG nie podlega opłacie.   

Ustanowienie pełnomocnika  - 17 zł.

Opłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miejskiego w Rzepinie lub na konto Urzędu Miejskiego w Rzepinie.

	Termin załatwienia sprawy:
	Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegających wpisowi  następuje nie później niż następnego dnia roboczego po dniu wpływu wniosku do Urzędu Miejskiego  - jeżeli wniosek jest złożony przez osobę upoważnioną i jest poprawny.

W przypadku niepoprawnego wniosku organ wzywa stronę do skorygowania lub uzupełnienia wniosku (wskazując uchybienia) w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

	Tryb odwoławczy:
	Organem ewidencyjnym jest minister właściwy do spraw gospodarki.
Czynność Organu Gminy związana z przyjęciem wniosku, przekształceniem go 
w formę dokumentu elektronicznego i przesłaniem do CEIDG jest czynnością materialno  – techniczną, od której nie przysługuje odwołanie.

	Odbiór dokumentu:
	W przypadku osoby fizycznej, która złożyła wniosek CEIDG – 1 za pośrednictwem formularza elektronicznego dostępnego na stronie internetowej CEIDG, 
w Biuletynie Informacji Publicznej ministra właściwego oraz za pośrednictwem elektronicznej platformy usług administracja publicznej – system teleinformatyczny CEIDG przesyła wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektronicznej potwierdzenie przyjęcia wniosku.
W przypadku osoby fizycznej, która złożyła wniosek CEIDG – 1 za pośrednictwem organu gminy – organ gminy potwierdza przyjęcie wniosku za pokwitowaniem.

	Informacje dodatkowe:
	Wniosek CEIDG-1 dla osób fizycznych wykonujących działalność gospodarczą jest jednocześnie:

· wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej (REGON),

· zgłoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzędu skarbowego (NIP), 

· oświadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od osób fizycznych, 

· zgłoszeniem albo zmianą zgłoszenia płatnika składek do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, 

· oświadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia społecznego rolników.

     Wniosek CEIDG-1 służy także do dokonywania aktualizacji danych nieobjętych wpisem w CEIDG.

	Podstawa prawna:
	1. Ustaw z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (tekst jednolity  Dz.U. z 2021 r. poz. 162). 

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r.- o Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorców (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 2296 ze zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U.                z 2020 r. poz.  1546 ze zm.).

	Druki i formularze:
	Wszystkie formularze wniosków oraz instrukcja wypełniania formularzy dostępne na stronie: https://prod.ceidg.gov.pl

	Opracował (a): 
Ewa Sierant – Lipnicka
Data: 18.02.2021 r.
	Zaktualizował (a): 
Ewa Sierant – Lipnicka 
Data: 18.02.2021 r.
Podpis:
	Zatwierdził (a): 
Sekretarz Gminy 
Halina Kuźmińska 
Data: 19.02.2021 r.
Podpis:
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