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KARTA USŁUG NR KU-USC-30-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	NADANIE NUMERU PESEL OSOBIE OBOWIĄZANEJ NA PODSTAWIE ODRĘBNYCH PRZEPISÓW DO POSIADANIA NUMERU PESEL

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO

	Osoba prowadząca
sprawę:
	1.
Celina Ratowt - Kierownik USC

2.
Monika Staniak - Zastępca Kierownika USC             

3.
Dominika Tumiłowicz - Inspektor ds. ewidencji ludności 

                                           i dowodów osobistych                    

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1) Wypełniony i podpisany „Wniosek o nadanie numeru PESEL”
2) Dowód osobisty lub paszport obywatela polskiego, a w przypadku osoby nie posiadającej obywatelstwa polskiego  - dokument podróży lub inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo,
3) Dokument potwierdzający dane wskazane w pkt 3-5 wniosku (jeżeli są dostępne)

4) W przypadku składania wniosku o nadanie numeru PESEL przez pełnomocnika, dodatkowo:

- pisemne pełnomocnictwo do złożenia wniosku o nadanie numeru   

  PESEL,

- dowód osobisty pełnomocnika lub ważny paszport

	Opłaty:
	1. Nie pobiera się opłat za nadanie numeru PESEL
2. 17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa ( w przypadku, gdy osoba wnioskująca o nadanie numeru PESEL działa przez pełnomocnika)

	Termin załatwienia sprawy:
	BEZ ZBĘDNEJ ZWŁOKI

	Tryb odwoławczy:
	Brak – czynność materialno-techniczna

	Odbiór dokumentu:
	W formie wskazanej we wniosku.

	Informacje dodatkowe:
	1. Wniosek składa się w formie pisemnej.
2. Osoba podlegająca na podstawie odrębnych przepisów obowiązkowi posiadania numeru PESEL  składa wniosek o nadanie numeru PESEL w organie gminy właściwym dla miejsca zameldowania na pobyt stały lub czasowy, a w przypadku braku miejsca zameldowania na pobyt stały albo na pobyt czasowy, w organie gminy właściwym dla siedziby pracodawcy. W razie niemożności ustalenia właściwego organu gminy – w organie gminy właściwym dla dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy.
3. Wniosek o nadanie numeru PESEL musi zawierać wskazanie podstawy prawnej do konieczności uzyskania numeru PESEL oraz dokumentację potwierdzającą dane zawarte we wniosku
4. Jeżeli wniosek nie spełnia wymogów, wnioskodawca wzywany jest do usunięcia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.


	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
( t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.)

2. ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.1397 ze zm.)
3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1546)
4. rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r., w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL ( t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1984 ze zm.)

	Druki i formularze:
	Formularz „Wniosek o nadanie numeru PESEL”  


	Opracowała: Dominika Tumiłowicz
Data: 15.02.2021
	Zaktualizowała: Celina Ratowt
Data: 15.02.2021
Podpis:
	Zatwierdziła: Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 

Podpis:
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