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KARTA USŁUG NR KU/RGKŚI/ Nr7-w 3
	Nazwa usługi/ sprawy:
	 PRZYZNANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

	Komórka organizacyjna:
	Referat Gospodarki Komunalnej Ochrony Środowiska i Inwestycji

	Osoba prowadząca

sprawę:
	Jerzy Szulc – insp. ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej




	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	5
95-7596078

jszulc@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	- wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego wg. obowiązującego wzoru,

- deklaracja o wysokości dochodów wg. obowiązującego wzoru,

- zaświadczenie potwierdzające wysokość dochodów z 3 miesięcy poprzedzających datę złożenia wniosku,

- faktura Vat za energię elektryczną wraz z załącznikiem za ostatni okres rozliczeniowy,

- jeżeli o dodatek ubiega się osoba niepełnosprawna:

*orzeczenie o niepełnosprawności z adnotacją potwierdzającą konieczność poruszania się na wózku inwalidzkim lub zamieszkiwania w oddzielnym pokoju, 



	Opłaty:
	OPŁATA SKARBOWA:

Brak

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 30 dni zgodnie z prawem.

W przypadku skierowania wnioskodawcy na wywiad środowiskowy termin wydania decyzji może ulec przedłużeniu. O fakcie tym Urząd zawiadomi wnioskodawcę odrębnym postanowieniem ze wskazaniem nowego terminu załatwienia. 

	Tryb odwoławczy:
	Termin odwołania : 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

Odwołanie należy złożyć za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

Odwołanie rozpatruje Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Gorzowie Wlkp. ul. B. Chrobrego 31, 66-400 Gorzów Wlkp.

	Odbiór dokumentu:
	Listowny lub osobisty.

	Informacje dodatkowe:
	Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego składa osoba uprawniona do dodatku.

Dokumentami potwierdzającymi wysokość dochodów może być:

- zaświadczenie z zakładu pracy,

- decyzja ZUS lub odcinki renty lub emerytury w przypadku braku decyzji,

- zaświadczenie lub decyzja z PUP o wysokości zasiłku dla bezrobotnych lub utracie prawa do zasiłku,

- decyzja o przyznanym zasiłku rodzinnym oraz innych w tym świadczeń z funduszu alimentacyjnego lub potwierdzenie przez OPS,

- zaświadczenie o kontynuowaniu nauki oraz o wysokości pobieranego stypendium,

- zaświadczenie o wysokości otrzymywanego wynagrodzenia z tytułu odbywania praktyki zawodowej przez dziecko uczęszczające do szkoły zawodowej,

- w przypadku pobierania alimentów należy przedłożyć Wyrok Sądu o wysokości przyznanych alimentów i potwierdzenie przekazania( przekaz pocztowy), lub zaświadczenie od Komornika ewentualnie wyciąg z konta bankowego),

- oświadczenie o braku dochodów pełnoletniego członka gospodarstwa domowego,

- należy wykazać dochody wnioskodawcy i członków gospodarstwa domowego:

* z gospodarstwa rolnego,

* z prowadzonej działalności gospodarczej,

- wnioskodawca powinien złożyć oświadczenie o stanie majątkowym  oraz liczyć się z możliwością wytypowania do przeprowadzenia wywiadu środowiskowego,

- zarządca lub właściciel lokalu potwierdza dane we wniosku i umieszcza adnotację o niezaleganiu w opłatach w okresie obowiązywania ostatniej decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego. 

	Podstawa prawna:
	Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz.U.  2019.  2133 z późn.zm.),

Rozporządzenia Ministrów z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz. U. 2001 Nr 156. 1817 z późn. zm.),

Rozporządzenie Ministra Transportu , Budownictwa i Gospodarki Morskiej z 26 kwietnia 2013r. w sprawie przeprowadzania wywiadu środowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oświadczenia o stanie majątkowym wnioskodawcy i innych członków gospodarstwa domowego, a także wzoru legitymacji pracownika do przeprowadzania wywiadu ( t.j. Dz. U. z 2013. 589),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U 2020.256 z późn.zm). 

	Druki i formularze:
	Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego dostępny w BOI, EBOI, BIP, pok. 5


	Opracował (a): 
Artur Pacześny 
Data: 12.03.2021r.
	Zaktualizował (a): Gertruda Szary
 Data: 12.03.2021
Podpis:
	Zatwierdził (a): Sekretarz Gminy Halina Kuźmińska
Data:
Podpis:
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