[image: image1.jpg]
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tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-USC-12-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	REJESTRACJA ZGONU

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO

	Osoba prowadząca

sprawę:
	  1. Celina Ratowt - Kierownik USC                               

 2. Monika Staniak - Zastępca Kierownika USC             

	Nr pokoju: 

Nr telefonu: 

e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl, usc@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	 - karta  zgonu, wydana przez służbę zdrowia 

- dowód osobisty  osoby zmarłej 

 do wglądu:  dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon

	Opłaty:
	Pierwszy odpisy aktu zgonu otrzymuje bezpłatnie osoba zgłaszająca zgon.

	Termin załatwienia sprawy:
	Niezwłocznie

	Tryb odwoławczy:
	Nie przysługuje

	Odbiór dokumentu:
	Osoba zgłaszająca zgon osobiście odbiera odpis aktu zgonu

	Informacje dodatkowe:
	Zgłoszenie zgonu dokonuje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym ze względu na miejsce zgonu lub miejsce znalezienia zwłok.

Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności: pozostały małżonek, krewni zstępni, krewni wstępni, krewni boczni do czwartego stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia.

Zgłoszenia należy dokonać w ciągu trzech dni od dnia zgonu.

Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu.

	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 28 listopada 2014r., Prawo o aktach stanu    

    cywilnego ( t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.463 ze zm.)

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty zgonu (Dz.U. z 2019 r. poz. 1085 t.j.).


	Druki i formularze:
	-

	Opracowała: 
Monika Staniak
Data: 16.02.2021r.
	Zaktualizowała: Celina Ratowt
Data: 16.02.2021r.
Podpis:
	Zatwierdziła: Sekretarz Gminy

Halina Kuźmińska

Data:
Podpis:
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