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KARTA USŁUG NR KU-RRP-1
	Nazwa usługi/ sprawy:
	ZAWIADOMIENIE O ZGROMADZENIU PUBLICZNYM



	Komórka organizacyjna:
	 Referat Rozwoju i Promocji 



	Osoba prowadząca
sprawę:
	Angelika Zielińska –  Inspektor ds. promocji gminy


	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
Nr faksu

e-mail:
	2
Tel. 95-759-60-82

faks 95-7596478
promocja@rzepin.pl 



	Wymagane dokumenty:
	1. Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia publicznego (zawierające wszystkie informacje wymagane ustawą – Prawo o zgromadzeniach; informacje te są wskazane w udostępnionym formularzu)
Do zawiadomienia należy załączyć:

1. Pisemną zgodę na przyjęcie obowiązków przewodniczącego zgromadzenia 
w przypadku jego wyznaczenia, czyli gdy przewodniczącym zgromadzenia nie jest jego organizator będący osobą fizyczną. W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej zamiast pisemnej zgody na przyjęcie obowiązków przewodniczącego zgromadzenia można dołączyć elektroniczną kopię tego dokumentu. 
2. Zdjęcie organizatora zgromadzenia albo przewodniczącego zgromadzenia 
w przypadku jego wyznaczenia do identyfikatora 

	Opłaty:
	 Brak 

	Termin załatwienia sprawy:
	Organizator jest obowiązany wystąpić do organu gminy z zawiadomieniem 
o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w taki sposób, aby wiadomość 
o zgromadzeniu dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 
6 dni przed planowaną  datą zgromadzenia.
· Organ gminy, po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, udostępnia niezwłocznie na stronie podmiotowej 
w Biuletynie Informacji Publicznej informację o miejscu  i terminie organizowanego zgromadzenia.
· Organ gminy wydaje decyzję o zakazie zgromadzenia nie później niż na 
96 godzin przed planowaną datą zgromadzenia w przypadkach wskazanych w ustawie – Prawo o zgromadzeniach. 

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi się bezpośrednio do sądu okręgowego właściwego ze względu na siedzibę organu gminy w terminie 
24 godzin od jej udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia.

Sąd okręgowy rozpatruje odwołanie od decyzji o zakazie zgromadzenia 
w postępowaniu nieprocesowym niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 24 godzin od wniesienia odwołania. Postanowienie uwzględniające odwołanie podlega natychmiastowemu wykonaniu. Na postanowienie sądu okręgowego przysługuje w terminie 24 godzin od jego wydania zażalenie do sądu apelacyjnego, który rozpoznaje je w terminie 24 godzin. Od postanowienia sądu apelacyjnego nie przysługuje skarga kasacyjna i podlega ono natychmiastowemu wykonaniu.

	
Sposób złożenia zawiadomienia:
	Pisemnie/ za pomocą faksu/ ustnie do protokołu/ za pomocą środków komunikacji elektronicznej 

Zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia należy kierować:

Tel. 95-759-60-82

faks 95-7596478
e-mail: sekretariat@rzepin.pl
Urząd Miejski w Rzepinie

Pl. Ratuszowy 1

69-110 Rzepin



	Postępowanie uproszczone:

	W przypadku gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie nie będzie powodować utrudnień ruchu drogowym, a szczególności powodować zmiany jego organizacji, do organizacji takiego zgromadzenia organizator może zastosować przepisy postępowania uproszczonego w sprawach zgromadzeń (Rozdział 3 Ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach, t.j. Dz. U. 
z 2019 poz.631).
Organizator zgromadzenia zawiadamia wówczas o zamiarze zorganizowania zgromadzenia właściwe gminne (miejskie) centrum zarządzania kryzysowego, 
a w przypadku gdy w danej gminie nie zostało ono utworzone - wojewódzkie centrum zarządzania kryzysowego, nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 
2 dni przed planowaną datą zgromadzenia. Organizator przekazuje zawiadomienie telefonicznie lub na adres poczty elektronicznej. 
Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego:
e-mail: centrum.kryzysowe@lubuskie.uw.gov.pl; 

tel. +48 95 72 88 777 tel. +48 95 71 15 271)
Organizator, składając zawiadomienie, podaje:

1) imię i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj 
i numer dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umożliwiające kontakt z nim;

2) datę, godzinę i miejsce rozpoczęcia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, przewidywaną liczbę uczestników oraz ewentualną trasę przejścia ze wskazaniem miejsca zakończenia zgromadzenia;

3) ewentualne zagrożenia, które w jego ocenie mogą pojawić się w trakcie zgromadzenia.

	Podstawa prawna:
	Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach, t.j. Dz. U. z 2019 poz. 631


	Druki i formularze:
	1. ZAWIADOMIENIE O ZGROMADZENIU PUBLICZNYM


	Opracował: Robert Antonik
Data: 18.02.2021r.
	Zaktualizowała: Aleksandra Zielińska

Data: 18.02.2021 r. 
Podpis:
	Zatwierdził (a): Sekretarz Gminy Halina Kuźmińska
Data: 

Podpis:
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