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KARTA USŁUG NR KU-USC-25-W3 

Nazwa usługi/ sprawy: UJĘCIE WYBORCY W STAŁYM OBWODZIE GŁOSOWANIA 

Komórka 

organizacyjna: 

URZĄD STANU CYWILEGO 

Osoba prowadząca 

sprawę: 

1. Celina Ratowt - Kierownik USC 

2. Monika Staniak - Zastępca Kierownika USC              

3. Dominika Tumiłowicz - Inspektor ds. ewidencji ludności  

                                           i dowodów osobistych                     

 

Nr pokoju:  

Nr telefonu:  

e-mail: 

Pokój Nr 19-20 

telefon 95 7596038, 95 7596043 

elud@rzepin.pl 

Wymagane 

dokumenty: 

- wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania 
- ważny dokument stwierdzający tożsamość 
-do wglądu dodatkowe dokumenty potwierdzające fakt zamieszkania w 
Gminie Rzepin (np.: akt notarialny, umowa najmu mieszkania, oświadczenie 
właściciela lub najemcy mieszkania, w którym wnioskodawca mieszka, 
umowa o pracę itp.) 
  

Opłaty: Nie pobiera się 

Termin załatwienia 

sprawy: 

Decyzja o ujęciu wyborcy w stałym obwodzie głosowania wydawana jest w 

ciągu 5 dni od dnia złożenia wniosku 

Tryb odwoławczy: Od decyzji w sprawie odmowy ujęcia w stałym obwodzie głosowania 

przysługuje prawo wniesienia skargi do Sądu Rejonowego w Słubicach w 

terminie 3 dni od daty jej doręczenia za pośrednictwem Burmistrza Rzepina. 

Odbiór dokumentu: Decyzję o ujęciu wyborcy w stałym obwodzie głosowania odbiera się 

osobiście, bądź za pośrednictwem Poczty Polskiej. 

  

Informacje 

dodatkowe: 

Wniosek można składać cały rok (najpóźniej w ostatnim dniu pracy Urzędu 

Miejskiego w Rzepinie przed dniem głosowania – w godzinach pracy 

Urzędu). 

Ujęcie w stałym obwodzie głosowana daje możliwość głosowania w miejscu 

stałego zamieszkania lub przebywania wyborcy i dotyczy wszystkich 

wyborów/referendów, nie jest wpisem jednorazowym (skutkuje na każde 

kolejne wybory/referenda). 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy  
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Druki i formularze: Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania   

Opracowała: Dominika Tumiłowicz 

Data: 01.09.2023 

Zaktualizowała: Celina Ratowt 

Data: 01.09.2023 

Podpis: 

Zatwierdził: Sekretarz Gminy 

Krystian Pastuszak 

Data: 04.09.2023  

Podpis: 
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