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KARTA USŁUG NR KU-EDG-5-w1
	Nazwa usługi/ sprawy:
	Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych
(WPIS/ZMIANA/WYKREŚLENIE)

	Komórka organizacyjna:
	Samodzielne stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej   

	Osoba prowadząca
sprawę:
	 Ewa Sierant-Lipnicka -  Główny specjalista ds. ewidencji działalności  gospodarczej                       

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	3
95 7596029

esierant@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1.Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów  dziecięcych składa się w systemie elektronicznym na portalu:  https://empatia.mpips.gov.pl/.
Do wniosku należy dołączyć w formie elektronicznej:

 - decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań przeciwpożarowych, o której mowa w art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3

- odpowiednio decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań sanitarno – lokalowych, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 1 ww. ustawy(żłobki), lub opinia, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2 ww. ustawy (kluby dziecięce),

-  w przypadku osoby fizycznej zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,

- oświadczenie o posiadaniu tytuły prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy,

- oświadczenie o uiszczeniu opłaty za wpis do Rejestru  

Do wniosku dołącza się oryginały dokumentów w postaci elektronicznej lub elektroniczne kopie dokumentów po ich uwierzytelnieniu.  

2. Wniosek pn. Informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze żłobków 
i klubów dziecięcych składa się w systemie elektronicznym na portalu: https://empatia.mpips.gov.pl/.
3.Wniosek o wykreślenie z rejestru żłobków i klubów dziecięcych składa się 
w systemie elektronicznym na portalu:  https://empatia.mpips.gov.pl/.

	Opłaty:
	1.Na podstawie Uchwały nr VIII/65/2011 Rady Miejskiej w Rzepinie w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych działających na terenie Gminy Rzepin ustalono opłatę za dokonanie za wpis do rejestru w wysokości 277 złotych. 

2.Opłata winna być dokonana w kasie urzędu lub na konto : 

                               BS Rzepin  28 8371 0009 0001 8119 2000 0010

	Termin załatwienia sprawy:
	Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych następuje w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku wraz z dokumentami. 

	Tryb odwoławczy:
	Odmowa wpisu do Rejestru (w drodze decyzji administracyjnej) następuje, gdy podmiot nie spełnia wymaganych warunków do utworzenia żłobka lub klubu dziecięcego lub jeżeli wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem albo w stosunku do przedsiębiorcy wydano decyzję o zakazie wykonywania działalności objętej wpisem, w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku. 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Gorzowie Wlkp. w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji za pośrednictwem Burmistrza Rzepina. 

	Odbiór dokumentu:
	Zaświadczenie przesłane jest w formie elektronicznej. 

	Informacje dodatkowe:
	1.Podmiot wpisany do Rejestru Żłobków w przypadku zmiany danych lub 
w informacji zawartych w rejestrze jest zobowiązany do:

- wystąpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do Burmistrza Rzepina 
z wnioskiem o zmianę danych lub informacji, o których mowa w art. 27 ust. 4 pkt 1-4, 7 i 9 ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3

- dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia za pośrednictwem systemu teleinformatycznego  (Portalu Informacyjno – Usługowego Emp@tia)
 – w przypadku danych lub informacji, o których mowa w art. 27 ust. 4 pkt 5,36,8 i 10. ww. ustawy.

	Podstawa prawna:
	1.Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 75). 

2.Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. 
w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełnić lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (Dz. U. z 2019 r. poz. 72).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z późniejszymi zmianami).
4.Uchwała Nr VIII/65/2011 Rady Miejskiej w Rzepinie z dnia 11.05.2011 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych działających na terenie Gminy Rzepin.

	Druki i formularze:
	Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wpis do wykazu dziennych opiekunów oraz podmiotów ich zatrudniających na formularzu RKZ -1 w formie elektronicznej dostępny pod adresem: https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wzory


	Opracował (a): 
Ewa Sierant – Lipnicka
Data: 18.02.2021 r. 
	Zaktualizował (a):
Ewa Sierant – Lipnicka 

Data: 18.02.2021 r.
Podpis:
	Zatwierdził (a): 
Sekretarz Gminy 

Halina Kuźmińska
Data: 19.02.2021 r. 

Podpis:  
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